COMUNE DI FARA GERA D'ADDA

PROVINCIA DI BERGAMO

Servizio Affari Generali

c.a.p. 24045 - Piazza Roma n. 1 - Tel. 0363 688601 - Fax 0363 398774 - P. IVA 00294190160

Prot. 
Spett.le









Fornitore Qualificato SINTEL

LETTERA DI INVITO/DISCIPLINARE DI GARA
“Affidamento del SERVIZIO DI PULIZIA DEGLI IMMOBILI COMUNALI PER IL TRIENNIO 01/03/2017 – 29/02/2020”.
Procedura negoziata ai sensi dell’ art. 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs.n.50/2016.

CODICE CIG N. 695092331E

Codesta ditta è invitata a partecipare alla gara per l'appalto del servizio in oggetto, in esecuzione della determinazione del Responsabile del Settore Amministrativo n. ………………./17 di indizione procedura negoziata ai sensi dell’ art. 36, comma 2, lett. b) del D. Lgs.n. 50/2016.
A - ENTE APPALTANTE
Comune di Comune di Fara Gera d’Adda, Piazza Roma 1 – 24045 FARA GERA D’ADDA - Servizio Affari Generali/Istruzione - n. telefonico: 0363 688619 – telefax: 0363 398774 casella di posta certificata info@pec.comune.farageradadda.bg.it

Punti di contatto: www.arca.regione.lombardia.it (piattaforma Sintel)

Indirizzi internet: presentazione per via elettronica di offerte e richieste di partecipazione: (URL) www.arca.regione.lombardia.it

B – OGGETTO DELL’APPALTO

Servizio di pulizia giornaliera e periodica dei seguenti edifici o porzione di essi per il periodo 01.03.2017 – 29.02.2020 (con possibilità di rinnovo triennale):

	· Palazzo Municipale;

· Sala Consiliare;

· Centro di Aggregazione “Spazio Insieme”;

	· Locali ex Distretto Sanitario piano terra;

	· Centro Culturale/Biblioteca con annesse sale lettura al piano terra e servizi igienici;

	· Servizi igienici Cimitero Comunale;

	· Cappella e ossario Cimitero Comunale (solo pulizia vetri);

	· Locali immobile di Via Canonica n. 2;

	· Ambulario medico presso la Scuola Primaria L. Da Vinci della località Badalasco (e annessa sala d’attesa e servizi igienici);

B1 - CATEGORIA MERCEOLOGICA: codice CPV 90919000-2 Servizi di pulizia uffici, scuole e apparecchiature per uffici.


Per quanto riguarda il luogo, la natura, le condizioni, i requisiti e i tempi di esecuzione del servizio,  nonché le modalità di pagamento e le penalità in caso di ritardo, si rinvia agli allegati elaborati oltre che alla presente lettera di invito/disciplinare di gara: 

- Capitolato Speciale d'Appalto e relativi allegati: Scheda di valutazione del servizio e tabella/prospetto per interventi di pulizia a chiamata (attività straordinarie);

- D.U.V.R.I.;
- Fac simile domanda di ammissione/autocertificazione;

- Patto di Integrità tra Comune e Operatori economici;
- Modalità sopralluogo obbligatorio e fac simile dichiarazione dell’Operatore Economico;

- schema di contratto;
C – IMPORTO A BASE D’APPALTO

Il valore presunto dell’appalto, valutato ai fini della normativa applicabile, è di Euro 180.000,00 IVA esclusa, per l’intera durata dell’appalto, compresa l’opzione rinnovo di anni tre.
Gli oneri di sicurezza determinati dal Committente, non soggetti a ribasso in sede di offerta, sono pari ad Euro 0 (zero);

Il servizio è finanziato con fondi di bilancio. 

D - NORME PER LA PARTECIPAZIONE 

Per poter presentare l’ offerta e prendere parte alla procedura, ciascun concorrente è tenuto ad eseguire preventivamente la registrazione sul portale telematico ARCA - Sintel della Regione lombardia così come disciplinato nei “Manuali”, accedendo al portale della Centrale Regionale Acquisti all’indirizzo internet www.arca.regione.lombardia.it (help desk numero verde 800116738), nell’apposita sezione “Registrazione alla Centrale Acquisti Registrazione Imprese” ed in seguito a qualificarsi per la categoria indicata in precedenza. La Registrazione è del tutto gratuita, non comporta in capo al concorrente che la richiede l’obbligo di presentare l’offerta, né alcun altro onere o impegno.
CONTRIBUTO ANAC (Autorità Nazionale Anticorruzione) Quota per ogni Operatore Economico partecipante: Euro 20,00 da versare esclusivamente secondo le modalità stabilite dalle “Istruzioni operative” in vigore, pubblicate sul sito dell’Autorità e di cui dovrà allegare scansione della ricevuta di versamento.

E - SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA
Saranno ammessi a partecipare alla procedura negoziata di cui all’art. 36, comma 2, lettera b) del D.Lgs n. 50/2016, le Ditte che hanno partecipato all’avviso pubblico per la manifestazione d’interesse, secondo quanto previsto nell’avviso stesso.
F - TERMINE DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO:

L’appalto avrà durata di anni 3 (tre) con decorrenza 01.03.2017.
G - PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Per il conferimento del servizio si procederà, mediante espletamento di procedura negoziata, ai sensi ai sensi dell’art.36, comma 2, lettera b, D.Lgs. 50/2016, nel rispetto della disciplina europea concernente i principi di trasparenza, pubblicità e parità di trattamento fra gli operatori, invitando solo ditte qualificate in relazione alla specificità del servizio e da aggiudicare con il criterio dell’offerta del minor prezzo, sensi dell’art. 95 comma 4, lett. b) del D.Lgs. 50/16, nel rispetto delle caratteristiche minime indicate nel capitolato d’appalto.

La presente procedura si svolgerà attraverso l’utilizzazione di un sistema di intermediazione telematica di proprietà di Lombardia Informatica S.p.A., denominato “Sintel”, il cui accesso è consentito dall’apposito link presente sul portale www.arca.regione.lombardia.it, mediante il quale verranno gestite le fasi di pubblicazione della procedura, di presentazione e di aggiudicazione dell’offerta, le comunicazioni e gli scambi di informazioni.
Il concorrente deve verificare, a proprio rischio esclusivo, l’esattezza e la completezza della documentazione visionata e scaricata da SINTEL, non potendosi opporre all’Amministrazione fatti derivanti dalla non corretta visualizzazione e/o acquisizione della documentazione stessa.

Sarà cura della Stazione Appaltante comunicare attraverso la procedura informatica i risultati delle valutazioni, tra cui anche la graduatoria provvisoria e definitiva.

La partecipazione alla procedura comporta la piena e incondizionata accettazione di tutte le condizioni e clausole contenute nei documenti di gara, nonché l’obbligo di aver effettuato il sopralluogo.
H - INFORMAZIONI COMPLEMENTARI

Eventuali richieste di informazioni complementari e/o di chiarimenti sull’oggetto e sugli atti della procedura e ogni richiesta di notizia utile per la partecipazione alla procedura o sullo svolgimento di essa dovranno essere presentate in lingua italiana e trasmesse al Comune di Fara Gera d’Adda per mezzo della funzione “Comunicazioni della procedura” presente sulla piattaforma Sintel entro il perentorio termine delle ore 12,00 del giorno precedente a quello di scadenza delle offerte. Le risposte ai chiarimenti saranno comunicate attraverso la funzionalità “ Comunicazioni della procedura”.
I - REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA NEGOZIATA

Per la partecipazione alla gara i concorrenti dovranno possedere i seguenti requisiti minimi, tenuto conto dei motivi di esclusione dalla partecipazione alle procedure d’appalto o concessione, di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/16, nonché di ogni altra situazione che determini l’esclusione dalla gara e/o l’incapacità a contrarre con la pubblica amministrazione:

1. Idoneità professionale degli operatori:

- Iscrizione alla Camera di Commercio per il settore di attività conforme all’oggetto di gara;

- Tassativo rispetto del contratto collettivo di lavoro nazionale dei dipendenti, delle norme sulla sicurezza di cui al d.lgs. 81/2008, nonché di tutti gli adempimenti di legge nei confronti dei lavoratori dipendenti;

2. Capacità economica finanziaria:

- Presentazione di almeno una referenza bancaria attestante la solidità finanziaria ed economica del concorrente, rilasciata da istituti bancari o da intermediari finanziari autorizzati, ai sensi del d.lgs. 1 settembre 1993 n. 385 (Testo unico delle leggi in materia bancaria e creditizia); 

3. Capacità tecnico-organizzativa:

- Elenco dei principali servizi analoghi a quello oggetto della presente gara, effettuati nell’ultimo quinquennio, con indicazione dei rispettivi importi, date e destinatari pubblici o privati, svolti regolarmente e con buon esito.

L’Amministrazione potrà richiedere agli offerenti e in ogni caso richiederà all’aggiudicatario di comprovare il requisito.

L - GARANZIE 
Per informazioni dettagliate si rimanda agli att. 24 e 25 del Capitolato Speciale d’Appalto.
Cauzione provvisoria, ai sensi dell'articolo 93 del Codice, pari al 2% del prezzo a base d'asta. Quindi, la garanzia deve essere pari ad Euro 3.600,00. 
Cauzione Definitiva è pari al 10% dell’importo aggiudicato.

M - TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

La documentazione ufficiale di gara in formato elettronico, presente e scaricabile dal portale

www.arca.regione.lombardia.it  è la seguente:

- Capitolato Speciale d'Appalto e relativi allegati: Scheda di valutazione del servizio e tabella/prospetto per interventi di pulizia a chiamata (attività straordinarie);

- D.U.V.R.I.;

- Fac simile domanda di ammissione/autocertificazione;

- Patto di Integrità tra Comune e Operatori economici;
- Modalità sopralluogo obbligatorio e fac simile dichiarazione dell’Operatore Economico;

- schema di contratto;

Per formulare e inviare correttamente l’offerta, i concorrenti sono invitati a consultare gli appositi manuali messi a disposizione degli operatori economici sul sito internet www.arca.regione.lombardia.it o contattare l’help desk al numero verde 800116738.

L’offerta, redatta in lingua italiana e corredata di tutta la documentazione richiesta nel presente invito, dovrà pervenire al Comune tramite il sistema telematico Sintel, entro e non oltre il termine perentorio delle ore 13,00 del giorno _________________, pena l’esclusione dell’offerta e comunque la non ammissione alla procedura.

Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la documentazione, l’offerta dovrà essere inviata attraverso il SINTEL, mediante l’apposita procedura di redazione, sottoscrizione, caricamento e invio.

E’ in ogni caso ad esclusivo rischio del concorrente l’inoltro tempestivo e completo dei documenti e delle informazioni richieste a pena di esclusione dalla gara.

N - SVOLGIMENTO DELLA GARA, APERTURA DELLE BUSTE TELEMATICHE E DETERMINAZIONE DELLA GRADUATORIA

Lo svolgimento della gara si terrà il giorno _______________ alle ore __________.

L’apertura, l’esame e la valutazione delle offerte pervenute saranno effettuate dall’Ente attraverso la piattaforma Sintel, a garanzia della segretezza e dell’inalterabilità della documentazione inviata dai Concorrenti, nonché del tracciamento e della registrazione delle operazioni di gara.

Procedura di soccorso istruttorio (art. 83 – comma 9, D. Lgs. 50/16):

“… la mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del documento di gara unico europeo di cui all'articolo 85, con esclusione di quelle afferenti all'offerta tecnica ed economica, obbliga il concorrente che vi ha dato causa al pagamento, in favore della stazione appaltante, della sanzione pecuniaria stabilita dal bando di gara, in misura non inferiore all'uno per mille e non superiore all'uno per cento del valore della gara e comunque non superiore a 5.000 euro. In tal caso, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere, da presentare contestualmente al documento comprovante l'avvenuto pagamento della sanzione, a pena di esclusione. La sanzione è dovuta esclusivamente in caso di regolarizzazione. Nei casi di irregolarità formali, ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non essenziali, la stazione appaltante ne richiede comunque la regolarizzazione con la procedura di cui al periodo precedente, ma non applica alcuna sanzione. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.” 
Per la presente procedura sarà applicata la sanzione pecuniaria dell’uno per mille pari ad Euro 57,75 con regolarizzazione entro 3 giorni dalla data della comunicazione.
La Stazione Appaltante esaminerà la documentazione amministrativa pervenuta, verificando la regolarità della medesima. 

Successivamente si procederà all’apertura delle offerte economiche.

L’aggiudicazione provvisoria acquisterà efficacia dopo la positiva conclusione della verifica della sussistenza di tutte le condizioni richieste ed avverrà in favore dell’Operatore Economico, che avrà formulato il prezzo più basso. Ai fini dell’eventuale verifica di congruità sulle offerte, che si presentassero anormalmente basse, la Stazione Appaltante richiederà all’offerente le giustificazioni con le modalità previste dall’art. 97 del D.Lgs. n. 50/16.
Divenuta efficace l’aggiudicazione definitiva, l’esito della procedura sarà comunicato a tutti i concorrenti.
O - MODALITA’ DI FORMULAZIONE DELL’OFFERTA

L’invio dell’offerta dovrà avvenire seguendo i passi dell’apposita procedura guidata di SINTEL, che consentono di predisporre:
La busta telematica contenente la documentazione amministrativa: dovrà contenere a pena di esclusione i sottoelencati documenti, debitamente compilati ove occorre, firmati digitalmente dal rappresentante/procuratore del concorrente: 
· Capitolato speciale d'appalto e relativi allegati: Scheda di valutazione del servizio e tabella/prospetto per interventi di pulizia a chiamata (attività straordinarie);

· Documento D.U.V.R.I.;

· Domanda di ammissione/autocertificazione con allegato valido documento di identità del sottoscrittore;
· Scansione di almeno una referenza bancaria, rilasciata da istituti di credito o intermediari autorizzati ai sensi del D.Lgs. 385/1993, attestante la solidità finanziaria ed economica del concorrente;
· Scansione della quietanza di versamento della garanzia provvisoria a corredo dell’offerta;

· Patto di Integrità tra Comune e Operatori economici.
· dichiarazione di sopralluogo, vistata dall’Ufficio Tecnico Comunlae, con allegato valido documento di identità del dichiarante;
· schema di contratto;

La busta telematica contenente l’offerta economica: non sono ammesse le offerte condizionate e quelle espresse in modo indeterminato o con riferimento ad offerta relativa ad altro servizio/fornitura, oppure formulate in modo difforme da quanto indicato nei documenti di gara e dalla  procedura guidata di SINTEL. 

P - RESTITUZIONE DEI DOCUMENTI:

Tutti i documenti ed i certificati presentati dal soggetto aggiudicatario saranno trattenuti da questa Amministrazione.

Per quanto non specificatamente contenuto nella presente lettera d’invito varranno le disposizioni contenute nel capitolato speciale nonché le disposizioni legislative e regolamentari in materia di esecuzione di appalti pubblici contenute nel codice civile, nel D.Lgs. n. 50/2016 ss.mm.ii.
Q - PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE
Si procederà alla valutazione delle offerte e all’eventuale aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purchè valida e ritenuta conveniente e congrua in relazione all’oggetto del contratto.
Non saranno ammesse offerte in aumento.

Il Comune di Fara Gera d’Adda si riserva in ogni caso la facoltà di non procedere all’ordinazione del servizio anche in presenza di offerte riconosciute regolari, oppure di procedere ad aggiudicazioni del servizio, qualora, a suo insindacabile giudizio, reputi ciò necessario nel suo esclusivo interesse.

Resta inteso, quindi, che le offerte inviate non vincoleranno in alcun modo la stazione appaltante né all’aggiudicazione né alla stipulazione del contratto, mentre i soggetti offerenti sono vincolati fin dal momento della presentazione dell’offerta per un periodo pari a 180 giorni dalla scadenza del termine per la sua presentazione.
In caso di revoca, annullamento o decadenza dell’aggiudicazione, l’Amministrazione Comunale si riserva la facoltà di aggiudicare la gara al concorrente che segue il primo nella graduatoria finale, ovvero ad altra impresa, ai sensi di legge.
In caso, infine, di gara deserta, di offerte irregolari o di deposito di offerte inaccettabili sotto il profilo degli offerenti e delle offerte, si procederà all’aggiudicazione mediante procedura negoziata.

Con la presentazione dell’offerta la ditta è immediatamente obbligata nei confronti del Comune a effettuare la prestazione nei modi e nei termini della stessa e del capitolato e allegati, per il Comune il rapporto contrattuale obbligatorio nascerà solo con l’approvazione e comunicazione dell’aggiudicazione definitiva a cura del Responsabile del Settore dopo la verifica del possesso da parte dell’aggiudicatario dei requisiti prescritti. 

La partecipazione alla procedura di gara da parte della ditta invitata equivale ad autorizzazione, ai sensi del D.Lgs 196/2003, al trattamento da parte dell’Ente dei dati forniti dalla ditta stessa.

Responsabile Unico del Procedimento: Orsola Alfano
Distinti saluti.

Fara Gera d’Adda, 





                     IL SEGRETARIO COMUNALE REGGENTE
